Licenciado:

Guatemala, 30 de junio del 2,021
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Director Gerileral del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
Su Despach%o.

Estimado Licenciado Prado: ,

De la manera més atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe de

actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de

Servicios Profesionales Individuales en General Numero DGDR-029-77-2021,

aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 9-2021, correspondiente al mes de

junio del présente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
Serie: 883D7:’3B3 nimero DTE: 2487306188.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesc%.;)ré en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de
tarjetés de responsabilidad de los activos fijos de la Direccion General del Deporte
yla Riecreacién.

Brindéé asesoria en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, solvencias de
invenitarios y otros documentos que fueron requeridos a la Seccién de Inventarios.
Brindtzé asesoria en el desarrollo de lineamientos para el ingréso, control y baja de
mobil?ario y equipo asignado al personal de la Direccion General del Deporte y la
Reoreﬁacic’)n.

Brindjé asesoria en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion y cuadre del
inven:tario fisico anual.

Asesc%aré en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad para el personal de la

., .
Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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6. Asesoré en la elaboracion de reportes e informes solicitados a la Seccion de
Inventarios.

7. Brindje asesoria en la revision de los registros en libros de inventarios con la
ﬁnalic;iad de regularizar la cuenta contable 1232 Maquinaria y Equipo.

| |
RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se b_frindé seguimiento a los procesos de baja de bienes muebles (material
E ER!E?OSO materiales.de Pl AQT(I(‘O1‘d‘ewmad@;aﬁ,ywxgtrgsﬂi.mat@pialesﬂ}ﬂmiciaggs.fegm,wWWW,W,.;W.“,,H.,MY,JW,I?M.

aﬁosé anteriores al 2020 y los iniciados durante el presente afio, gestiones
realizfadas ante la Direccién de Bienes del Estado y la Contraloria General de
Cuenftas.

2. Se bfrindé acompafiamiento al ingreso, control y baja de mobiliario y equipo
asigniado al personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

3. Se brind6 acompariamiento en la elaboracion de certificaciones, solvencias y actas
de inyentario requeridos a la Seccién de Inventarios.

4. Se b?rindé asesoria en la elaboracion de reportes solicitados a la Seccién de
Inventarios.

5. Se brindo acompariamiento en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad por

las bajas y alzas de bienes asignados a colaboradores de las diferentes unidades
administrativas.
6. Se brindé asesoria y acompaiiamiento en la revision, analisis y regularizacién de

saldos del Inventario de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

Atentamente,
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